
 
 
 
 
 

คูม่ือการให้บริการประชาชน 
 
 
 

กองคลัง 
เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร 
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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ   0 วั น 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  10  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 8   
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
11. ช่องทางการให้บริการ  
     1) สถานที่ให้บริการ  

1. งานผลประโยชน์ กองคลัง เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี    
โทร. ๐ 4544 1122 โทรสาร.๐ 4544 1115  เว็บไซต์  http://phibuncity.go.th 
2. 
การชำระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรองที่สั่งจ่ายให้แก่ราชกา
รส่วนท้องถิ่น 
เฉพาะการชำระภาษีประจำปีภายในกำหนดเวลาให้ถือวันส่งไปรษณีย์วันชำระผ่านธนาคารหรือ 
วันชำระโดยวิธีอ่ืนตามที่กำหนดเป็นวันชำระภาษี/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ  - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรื
อสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ 
และท่ีดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
 1. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 
 2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
 3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

http://phibuncity.go.th/
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 4. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 5. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร รับชำระภาษี 
(เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
 6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดจะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่ก
ฎหมายกำหนด 
 7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน)  ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน    
15 วัน  นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน  30 วัน 
นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
 8. 
กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะ
นั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะ
เวลาให้  
ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับค
ำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. 
พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำข
อหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 10. 
ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐา
นแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
   ภาษีโรงเรือนและที่ดิน คือภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืน ๆ 
กับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น ๆแ 
ละในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้นเช่นให้เช่า,       ทำการค้าขาย 
,โกดังหรือเพ่ือใช้ประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพ่ือหารายได้ต้องมีทรัพย์สินอันได้แก่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ 
กับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นต้องไม่เข้าข้อยกเว้นภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนแล
ะที่ดินพ.ศ.2475 มาตรา 9,10 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาใ
ห้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแส
ดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) 
ภายในเดือนกุมภาพันธ์เพื่อใ
ห้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจส

1 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 

(1. ระยะเวลา :   
1 
วันนับแต่ผู้รับบริกา
รมายื่นคำขอ 
2. 
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อบเอกสาร 
 

จ.อุบลราชธานี     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานผู้รับผิดช
อบคือ  
งานผลประโยชน์ 
กองคลัง    
เทศบาลเมืองพิบูล
มังสาหาร    
อ.พิบูลมังสาหาร  
จ.อุบลราชธานี     
 

 
 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน
ตามแบบแสดงรายการทรัพ
ย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
และแจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการ
ชำระภาษี 
 

30 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 
วันนับจากวันที่ยื่นแ
บบแสดงรายการท
รัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
(ตามพระราชบัญญั
ติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองฯ) 
2. 
หน่วยงานผู้รับผิดช
อบคือ 
งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบูล
มังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร  
จ.อุบลราชธานี     
 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ชำ
ระภาษีภายใน ๓๐ วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
(กรณีชำระภาษีเกิน ๓๐ 
วันจะต้องชำระเงินเพ่ิมตาม
อัตราที่กฎหมายกำหนด) 
 

30 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

4) การพิจารณา 
 

หากเจ้าของทรัพย์สินไม่พอใ 0 วัน งานผลประโยชน์ - 
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จการประเมินของพนักงานเ
จ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้
บริหารท้องถิ่น(ภ.ร.ด.๙) 
เพ่ือขอให้พิจารณาการประเ
มินใหม่ภายใน ๑๕ วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 

กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

5) 

การพิจารณา 
 

ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแ
จ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ   
(ภายใน ๓๐ วัน 
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบั
ติราชการทางปกครอง           
พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 

0 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

6) 

- 
 

ยื่นแบบและแสดงรายการช
ำระภาษีตั้งแต่เดือนมกราคม
–กุมภาพันธ์ของ      ทุกปี 
 

0 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 61 วัน 
14.  งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
           ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยั

นตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสา
ร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสา
ร 

สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวประชา
ชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของ
รัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้านพร้อมส
ำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดงกรรมสิ
ทธิ์โรงเรือนและท่ีดิน
พร้อมสำเนาเช่นโฉน
ดที่ดินใบอนุญาตปลู

- 1 1 ชุด - 
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กสร้างหนังสือสัญญา
ซื้อขายหรือให้โรงเรือ
นฯ 
 
 

4) 

หลักฐานการประกอ
บกิจการพร้อมสำเนา
เช่นใบทะเบียนการค้
าทะเบียนพาณิชย์ทะ
เบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม
หรือใบอนุญาตประก
อบกิจการค้าของฝ่าย
สิ่งแวดล้อมสัญญาเช่
าอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติบุค
คลและงบแสดงฐานะ
การเงิน 
(กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สำเนาใบเสร็จรับเงิน
ภาษีโรงเรือนและที่ดิ
น (ถ้ามี)  

เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี 

0 1 ชุด - 

7) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้ด
ำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่นเ

พิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสา
ร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสา
ร 

สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ผู้รับประเมินชำระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 

อัตราค่าภาษีร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี 
ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5% 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ กรณีผู้ชำระภาษียื่นแบบภ.ร.ด.2 แลว้ยังไม่ชำระทันทีให้ดำเนินการดังนี้  
1.เมื่อได้รับการแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ต้องชำระภายใน 30 
วันนับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมินหากชำระเกินกำหนดต้องเสียเงินเพ่ิมดังนี้ 
ไม่เกิน 1 เดือนเงินเพ่ิม 2.5% 
เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือนเงินเพิ่ม 5% 
เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือนเงินเพิ่ม 7.5% 
เกนิ 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือนเงินเพิ่ม 10% 
เกิน 4 เดือนต้องดำเนินคดี 
2.ได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมินต้องอุทธรณ์ภายใน 15 วัน) 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่     

งานผลประโยชน์ กองคลัง เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี    โทร. ๐ 
4544 1122 โทรสาร.๐ 4544 1115  เว็บไซต์  http://phibuncity.go.th  
หมายเหตุ- 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2)  

2. แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 
- 
 

19. หมายเหตุ- 
 

วันที่พิมพ์  
สถานะ  
จัดทำโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://phibuncity.go.th/
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แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 
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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  10  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด   8 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด   0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีป้าย  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ 

1. งานผลประโยชน์ กองคลัง เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธาน ี            
โทร. ๐ 4544 1122 โทรสาร.๐ 4544 1115  เว็บไซต์  http://phibuncity.go.th 
๒. 
การชำระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรองที่สั่งจ่ายให้แก่ราชการส่วนท้อ
งถิ่นเฉพาะการชำระภาษีประจำปีภายในกำหนดเวลาให้ถือวันส่งไปรษณีย์วันชำระผ่านธนาคารหรือ 
วันชำระโดยวิธีอ่ืนตามที่กำหนดเป็นวันชำระภาษี/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบกา
รค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพื่อ   หารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

http://phibuncity.go.th/
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3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร  ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร  รับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วัน         นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น       
ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค
ำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคื
นคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. 
พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่
นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. 
ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว 
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
      
ป้ายหมายความว่าป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้หรือโฆ
ษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ 
ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลักจารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืนให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเ
ป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษีป้า
ยเป็นรายงวดงวดละสามเดือนของปีโดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้าย 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
ภายในเดือนมีนาคมเพ่ือให้พ
นักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค
วามครบถ้วนถูกต้องของเอก
สารหลักฐาน 
2.เจ้าหน้าที่รับแบบยื่นภ.ป.
1 
ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลผ

1 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

1. ระยะเวลา :      
1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาค
มของทุกปี) 
2. 
หน่วยงานผู้รับผิดช
อบคือ  
งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
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.ท.4 และผ.ท.5 
3.คำนวณพื้นท่ีป้ายและประ
เมินค่าภาษีป้าย 
4.แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 
5.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำร
ะเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 
(ภ.ป.7)  
 

เทศบาลเมืองพิบูล
มังสาหาร    
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตามแ
บบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษี 
 

30 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 
วันนับจากวันที่ยื่น
แสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบัญญั
ติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 
2539) 
2. 
หน่วยงานผู้รับผิดช
อบคือ 
งานผลประโยชน์ 
กองคลัง     
เทศบาลเมืองพิบูล
มังสาหาร    
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าของป้ายชำระภาษี 
 

15 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 
วันนับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมิน 
(กรณีชำระเกิน 15 
วันจะต้องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราที่กฎ
หมายกำหนด) 
2. 
หน่วยงานผู้รับผิดช
อบคือ 
งานผลประโยชน์ 
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เทศบาลเมืองพิบูล
มังสาหาร    
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     

4) 

การพิจารณา 
 

หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการ
ประเมินของพนักงานเจ้าหน้
าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น(ภ.ป.๔) 
เพ่ือขอให้พิจารณาการประเ
มินใหม่ภายใน 

0 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแ
จ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ(ภ.ป.๕)
(ภายใน๓๐วันตามพระราชบั
ญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางป
กครองพ.ศ. ๒๕๓๙)  
 

0 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

6) 

- 
 

ยื่นแบบและแสดงรายการชำ
ระภาษีตั้งแต่เดือนมกราคม–
มีนาคมของทุกปี 
 

0 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 
13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยื

นยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับเ
อกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวปร
ะชาชนหรือบัตรที่
ออกให้โดยหน่วย
งานของรัฐพร้อม
สำเนา 
 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อ - 1 1 ชุด - 
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มสำเนา 

3) 

แผนผังแสดงสถา
นที่ตั้งหรือแสดงป้
ายรายละเอียดเกี่
ยวกับป้ายวันเดือ
นปีที่ติดตั้งหรือแส
ดง 
 
 
 
 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประ
กอบกิจการเช่นส
ำเนาใบทะเบียนก
ารค้าสำเนาทะเบี
ยนพาณิชย์สำเนา
ทะเบียนภาษีมูลค่
าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สำเนาใบเสร็จรับเ
งินภาษีป้าย 
(ถ้ามี)  

เทศบาลเมืองพิบูล
มังสาหาร    
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี 

0 1 ชุด - 

7) 

หนังสือมอบอำนา
จ 
(กรณีมอบอำนาจ
ให้ดำเนินการแท
น) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
15. ค่าธรรมเนียม 
 1) 1.อัตราภาษีป้ายแบ่งเป็น 3 อัตราดังนี้ 
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อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
1) อักษรไทยล้วน 3 บาท 
2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 20 บาท 
3) ป้ายดังต่อไปนี้ 
ก. ไม่มีอักษรไทย 40 บาท 
ข. อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างระเทศ 40 บาท 
4) 
ป้ายท่ีเปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้ายข้อความภาพหรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุใ
ห้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตราตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณีและให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (5) ป้ายใดต่ำกว่า 200 บาทให้เสีย 200 บาท) 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่        

งานผลประโยชน์ กองคลัง เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี                
โทร. ๐ 4544 1122 โทรสาร.๐ 4544 1115  เว็บไซต์  http://phibuncity.go.th 
หมายเหตุ- 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  

2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
- 
 

18. หมายเหตุ- 
 

วันที่พิมพ์  
สถานะ  
จัดทำโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://phibuncity.go.th/
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แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับแบบแจ้งรายการเพื่อชำระภาษีบำรุงท้องท่ี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือชำระภาษีบำรุงท้องที่ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.ภาษีบำรุงท้องที่พ.ศ. 2508 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการยกเว้นหรือลดภาษีบำรุงท้องที่พ.ศ. 2509 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา คู่มือปฏิบัติงานของฝ่ายรายได้พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 52 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   18 
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 12   
     จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด  6  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือชำระภาษีบำรุงท้องที่  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ 

1. งานผลประโยชน์ กองคลัง เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี             
โทร. ๐ 4544 1122 โทรสาร.๐ 4544 1115  เว็บไซต์  http://phibuncity.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) ชำระไม่เกินระยะเวลาของการรับชำระภาษีแต่ละประเภท 
๒. การชำระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของธนาคารหรือเช็คที่ธนาคารรับรอง ที่สั่งจ่ายให้แก่ราชการ
ส่วนท้องถิ่น เฉพาะการชำระภาษีประจำปีภายในกำหนดเวลาให้ถือวันส่งไปรษณีย์ วันชำระผ่านธนาคาร หรือวัน
ชำระโดยวิธีอ่ืนตามที่กำหนดเป็นวันชำระภาษี 
หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ.๒๕๐๘ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีหน้าที่ในการรับชำระ
ภาษีบำรุงท้องที่ ภาษีที่จัดเก็บที่ดินที่ใช้ประโยชน์เพ่ือปลูกบ้านอยู่อาศัยทำการเกษตรและที่ดินว่างเปล่า  ผู้มีหน้าที่
เสียภาษีคือเจ้าของที่ดินซึ่งเป็นบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีหน้าที่เสียภาษีคือ
เจ้าของที่ดินซึ่งเป็นบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
๑. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 
๒. แจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) ต่อเจ้าพนักงานประเมิน 

http://phibuncity.go.th/
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๓. เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน    
หรือทุกรอบระยะเวลา ๔ ปี หรือภายใน ๓๐ วัน กรณีท่ีได้กรรมสิทธิ์ใหม่หรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใหม่  
          ๔. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร ตรวจสอบแบบแสดงรายการที่ดิน และแจ้งการประเมินภาษีบำรุงท้องที่  (ภ.บ.ท.๙) 
          ๕. เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร รับชำระภาษี (เจ้าของที่ดินชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
          ๖. กรณีที่เจ้าของที่ดินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (กรณีได้รับแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคม ให้ชำระภายใน
สามสิบวัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระเงินเพ่ิมด้วย     
          ๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของที่ดิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วัน  
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
          ๘. กรณีเจ้าของที่ดินมีสิทธิอุทธรณ์การตีราคาปานกลางที่ดินได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลาง
ของที่ดิน 
            ให้เจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใดมีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ในปีนั้นและยื่นแบบแสดงรายการที่ดินต่อ
เจ้าพนักงานประเมิน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ดินตั้งอยู่ กรณีท่ีดินรายใหม่หรือปีที่มีการตีราคาปานกลางให้เจ้าของ
ที่ดินยื่นแบบเสียภาษีภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการตีราคาปานกลางที่ดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ปีหรือภายใน 30 วัน
กรณีท่ีได้กรรมสิทธิ์ใหม่หรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใหม่ 
หมายเหตุ 
1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่
จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือ
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอ
หรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
         ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก ่ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดินหรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชนที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ได้แก่        
พ้ืนที่ดินและพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วยโดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน       
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่คือผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใดมีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่สำหรับปีนั้น 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับแบบแจ้งรายการเพื่อเสีย
ภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.5) 
ตรวจสอบความถูกต้องใน
การกรอกแบบแจ้งรายการ
เพ่ือเสียภาษีบำรุงท้องที่ 
(ภ.บ.ท.5) ดังนี้การลง
ลายมือชื่อของเจ้าของที่ดิน
และผู้ชี้เขตพร้อมลงวันเดือน
ปีหรือกรณีนิติบุคคลให้ผู้มี
อำนาจลงลายมือชื่อพร้อม
ประทับตรา, แสดงหลักฐาน
ประกอบข้อเท็จจริงตามแบบ
แจ้งฯ, ลงรับแบบภ.บ.ท.5 
ลงลายมือชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับ
แบบ,  ออกใบรับ
แบบภ.บ.ท.5 ให้แก่ผู้มายื่น 
 
 
 

1 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมือง
พิบูลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

(การลงลายมือชื่อ
ของเจ้าของที่ดิน
และผู้ชี้เขตพร้อม
ลงวันเดือนปีหรือ
กรณีนิติบุคคลให้    
ผู้มีอำนาจลง
ลายมือชื่อพร้อม
ประทับตรา, แสดง
หลักฐานประกอบ
ข้อเท็จจริงตาม
แบบแจ้งฯ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีมีการยื่นแบบแสดง
รายการ (ภ.บ.ท.5) ซึ่งต้อง
ยื่นใหม่ทุก 4 ปี / ครั้ง 
(ภายในเดือนมกราคม) 
1.ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบ
แสดงรายการที่ดิน            
(ภ.บ.ท. 5)  
2.เจ้าหน้าที่รับแบบ
ยื่นภ.บ.ท.5 และตรวจสอบ
เอกสารกับข้อมูลในผ.ท.4 
และผ.ท.5  
3.คำนวณค่าภาษีบำรุงท้องที่
จากหน่วยราคาปานกลาง
ที่ดินและประเมินค่าภาษี
บำรุงท้องที่ 
4.แจ้งการประเมิน 
(ภ.บ.ท.5)  

1 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมือง
พิบูลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

สำหรับการชำระ
ภาษีในรอบ 3 ปี
ถัดไป 
1.ผู้เป็นเจ้าของ
ที่ดินแจ้งชื่อ–สกุล
ให้เจ้าหน้าที่เพ่ือ
ตรวจสอบเอกสาร
กับข้อมูลทะเบียน
ทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 
2.ผู้มีหน้าที่เสีย
ภาษีบำรุงท้องที่
ชำระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงิน  
(ภ.บ.ท.11) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุง
ท้องที่ชำระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบำรุง
ท้องที่ (ภ.บ.ท.11)  
 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบการเป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ที่ดิน,  ตรวจสอบ
ที่ตั้งและการใช้ประโยชน์,  
ประเมินภาษีคำนวณค่าภาษี 
 

43 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมือง
พิบูลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

1.ออกหนังสือแจ้งการ
ประเมิน (ภ.บ.ท.9)             
2.  ส่งหนังสือแจ้งการ
ประเมิน (ภ.บ.ท.9) ให้ผู้เสีย
ภาษีบำรุงท้องที่โดยตรงหรือ
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
 

7 วัน งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมือง
พิบูลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 52 วัน 

ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคมของปี และให้ใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลาสี่ปีนั้น 
ชำระภาษี ตั้งแต่เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกปี 

 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 
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14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

2) 

โฉนดที่ดินและ
หนังสือสัญญาซื้อ
ขายที่ดินหรือ
หนังสือสัญญา
อย่างอ่ืน 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบับ - 

3) แผนที่ตั้งที่ดิน กรมท่ีดิน 1 1 ฉบับ - 

4) 

ใบเสร็จรับเงินค่า
ภาษบีำรุงท้องที่ปี
ที่ผ่านมา (ภ.บ.ท.
11)  (ถ้ามี) 

เทศบาลเมือง
พิบูลมังสาหาร    
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี 

1 1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 1 ฉบับ - 

6) 
ใบมอบอำนาจ
กรณีให้ผู้อ่ืน
กระทำการแทน 

- 1 1 ฉบับ - 

7) 
หนังสือแต่งตั้ง
ผู้จัดการมรดก 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

2) อัตราภาษีบำรุงท้องท่ีกำหนดไว้ในพระราชกำหนดแก้ไขเพิ่มเติมฯ พ.ศ.2524 บัญชีอัตราภาษีบำรุงท้องที่       
ตามมาตรา 7 และประกาศราคาปานกลางของท่ีดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องท่ี ลงวันที่ 27 เมษายน 
2520 และพระราชกฤษฎีกาให้นำราคาปานกลางของท่ีดินที่ใช้อยู่ในการประเมินภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี  
พ.ศ.2521 ถึง พ.ศ.2524 มาใช้ในการประเมินภาษีบำรุงท้องที่ สำหรับปี พ.ศ.2558  ประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา วันที่ 21 พฤษภาคม 2558 ราคาปานกลางที่ดินในหน่วยที่ 1 ไร่ละ 6,000 บาท อัตราภาษีไร่ละ  
30 บาท 
หมายเหตุ 1.ที่ดินที่ใช้ประกอบการกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุก ใหเ้สียกึ่งอัตรา แต่ถ้าเจ้าของที่ดินประกอบการ
กสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุกนั้นด้วยตนเอง ให้เสียอย่างสูงไม่เกินไร่ละ 5 บาท  
2.ที่ดินที่ท้ิงไว้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพของท่ีดินให้เสียเพิ่มขึ้นอีก 1 เท่า 
หมายเหตุ – 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่        

งานผลประโยชน์ กองคลัง เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี                 
โทร. ๐ 4544 1122 โทรสาร.๐ 4544 1115  เว็บไซต์  http://phibuncity.go.th 
หมายเหตุ- 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 

- 
2) เอกสารแนบภาษีบำรุงท้องที่ตารางแสดงขั้นตอนระยะเวลาการรับแบบแจ้งรายการเพ่ือชำระภาษีบำรุงท้องที่,   

การอุทธรณ์ภาษีบำรุงท้องที่, การผ่อนชำระภาษีฯตามพ.ร.บ.ภาษีบำรุงท้องที,่ การขอผ่อนชำระค่าภาษีค้างชำระ, 
หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร 
- 

 
19. หมายเหตุ 
- 

วันที่พิมพ์  
สถานะ  
จัดทำโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
๑. แบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) 
๒. แบบแสดงรายการเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินหรืออัตราภาษีสำหรับที่ดินเปลี่ยนแปลง (ภ.บ.ท.๘ก) 
๓. แบบแสดงรายการขอลดเนื้อท่ีดินการเสียภาษีบำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๘) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://phibuncity.go.th/
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แบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ -  นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     10  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  7   
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร  เลขท่ี 69/14  ถนนพิบูล  ตำบลพิบูล  อำเภอพิบูลมังสาหาร  

จังหวัดอุบลราชธานี   โทร. 045-441122  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

  
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู้ที่จะทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยกำลังไฟฟ้า จะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
ก่อน เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงทำการโฆษณาได้ โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับอนุญาต และให้มี
อำนาจกำหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณ์ขยายเสียงและผู้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตาม
เงื่อนไขท่ีกำหนดนั้น  โดยห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จาก
โรงพยาบาล วัดหรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับค่ังอยู่เป็นปกติ และห้ามใช้เสียงโฆษณาใน
ระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณโรงเรียนระหว่างทำการสอน ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณา ผู้ยื่นคำขอใบ
อนุญาติจะต้องยื่นคำร้องตามแบบ ฆ.ษ. 1 ต่อเจ้าพนักงานตำรวจเจ้าของท้องที่ก่อนมาดำเนินการ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนประสงค์จะใช้
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟน มายื่นต่อ
เจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบคำ
ร้องและเอกสารประกอบคำ
ขอ 
 

10 นาท ี - หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
งานผลประโยชน์ 
กองคลัง    
เทศบาลเมือง
พิบูลมังสาหาร 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องเสนอ
ความเห็นตามลำดับชั้นจนถึง
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออก
ใบอนุญาต 
 

10 นาท ี - หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
งานผลประโยชน์ 
กองคลัง    
เทศบาลเมือง
พิบูลมังสาหาร 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามใน
ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณา
โดยใช้เครื่องขยายเสียง 
ชำระค่าธรรมเนียม และรับ
ใบอนุญาต 
 

20 นาท ี - หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
งานผลประโยชน์ 
กองคลัง    
เทศบาลเมือง
พิบูลมังสาหาร 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   40  นาท ี
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 3 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 3 ฉบับ (พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้แทนนิติบุคคล 
(กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตหรือผู้
แจ้งเป็นนิติบุคคล) 

3) 

หนังสือมอบ
อำนาจที่ถูกต้อง
ตามกฎหมาย 
(กรณี
ผู้ประกอบการไม่
สามารถมายื่นคำ
ขอด้วยตนเอง) 
พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของ   
ผู้มอบอำนาจและ
ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 3 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำร้องตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ที่เจ้า
พนักงานตำรวจ
เจ้าของท้องที่
แสดงความ
คิดเห็นแล้ว 

- 1 3 ฉบับ - 

2) 
แผนที่สังเขป
แสดงที่ตั้งการใช้
เครื่องขยายเสียง 

- 1 3 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า 

ค่าธรรมเนียม  10 บาท/ 1 วัน 
หมายเหตุ - 
 

2) โฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่) 
ค่าธรรมเนียม  60 บาท/ 5 วัน 
หมายเหตุ - 
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3) โฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาประจำที่) 
ค่าธรรมเนียม  75 บาท/ 15 วัน 
หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร  เลขท่ี 69/14  ถนนพิบูล  ตำบลพิบูล  อำเภอพิบูลมังสาหาร  

จังหวัดอุบลราชธานี   โทร. 045-441122 
หมายเหตุ - 

  
  
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1. แบบคำร้องขอใบอนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  (แบบ ฆ.ษ.1) 

 
19. หมายเหตุ 
              - 
 
 

วันที่พิมพ์  
สถานะ  
จัดทำโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  
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คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
   1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
   2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
   3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  

เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย    ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
   4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) 

เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
   5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
   6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
   7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
   8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์       

พ.ศ. 2555 
   9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  

เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ    7  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  6  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  5  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การจดทะเบียนพาณิชย์   
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11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ  งานผลประโยชน์ กองคลัง เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร  

จังหวัดอุบลราชธานี โทร. ๐ 4544 1122 โทรสาร.๐ 4544 1115  เว็บไซต์  
http://phibuncity.go.th//ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ        
         (มาตรา 11) 
     2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียน  
         แทนก็ได้ 
     3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและ  
         เอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
     4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ  
         ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 
         
หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไ
ว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/ 
หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภา
ยในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ไ
ด้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอ
ำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
  ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์คือบุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ)   

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาใ
ห้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

การจดทะเบียนพาณิชย์ต้อง
มีสถานที่ตั้งอยู่ในเขตเทศบา
ลเมืองพิบูลมังสาหาร ภายใน 
30 
วันนับแต่วันที่ประกอบกิจกา
ร/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอ
บกิจการ 
1.ผู้ประกอบการกรอกรายก

30 นาท ี งานผลประโยชน์ 
กองคลัง  
เทศบาลเมืองพิบู
ลมังสาหาร  
อ.พิบูลมังสาหาร 
จ.อุบลราชธานี     
 

- 

http://phibuncity.go.th/
http://www.dbd.go.th/
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ารตามแบบ ทพ. 
และยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่/น
ายทะเบียน 
2.เจ้าหน้าที่ / 
นายทะเบียนตรวจคำขอและ
หลักฐานต่างๆ 
 

2 

การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุ
ขลักษณะ  
กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้
านสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบทะเบีย
นพาณิชย์ 
กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณ
ฑ์ ด้านสุขลักษณะ 
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

๓ วัน  กฎหมายกำห
นดภายใน 30 
วัน 
นับแต่วันที่เอ
กสารถูกต้องแ
ละครบถ้วน 
(ตาม 
พ.ร.บ.การสาธ
ารณสุข 
พ.ศ.2535 
มาตรา 56 
และ 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบั
ติราชการทาง
ปกครอง 
(ฉบับที่ 2) 
พ.ศ.2557) 

3 

การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระ
บบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจ
ดทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส
ำเนาเอกสาร 
 

15 นาท ี   

3 

การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารแ
ละลงนาม/มอบใบทะเบียนพ
าณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  
 

15 นาท ี   

ระยะเวลาดำเนินการรวม  ๕  วัน 
13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยื

นยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสา
ร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสา
ร 

สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวปร
ะชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับร
องสำเนาถูกต้อง) 

2) 
สำเนาทะเบียนบ้า
น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับร
องสำเนาถูกต้อง) 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่

นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสา
ร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสา
ร 

สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
คำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ 
(แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจกา
รค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) 

สำเนาหนังสือหรื
อสัญญาจัดตั้งห้าง
หุ้นส่วนสามัญพร้
อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 
 

กรมพัฒนาธุรกิจกา
รค้า 

0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือให้ความยิ
นยอมให้ใช้สถาน
ที่ตั้งสำนักงานแห่
งใหญ่โดยให้เจ้าข
องร้านหรือเจ้าขอ
งกรรมสิทธิ์ลงนา
มและให้มีพยานล
งชื่อรับรองอย่างน้
อย 1 คน 
 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบพ
าณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 

4) 

สำเนาทะเบียนบ้า
นที่แสดงให้เห็นว่
าผู้ให้ความยินยอ
มเป็นเจ้าบ้านหรือ
สำเนาสัญญาเช่าโ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบพ
าณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้าบ้าน ) 
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ดยมีผู้ให้ความยิน
ยอมเป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย่าง
อ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ใ
ห้ความยินยอมพร้
อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

5) 

แผนที่แสดงสถาน
ที่ซึ่งใช้ประกอบพ
าณิชยกิจและสถา
นที่สำคัญบริเวณใ
กล้เคียงโดยสังเข
ปพร้อมลงนามรับ
รองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

หนังสือมอบอำนา
จ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากรแส
ตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

7) 

สำเนาบัตรประจำ
ตัวประชาชนของ
ผู้รับมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับร
องสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

8) 

สำเนาหนังสืออนุ
ญาตหรือหนังสือรั
บรองให้เป็นผู้จำ
หน่ายหรือให้เช่าสิ
นค้าดังกล่าวจากเ
จ้าของลิขสิทธิ์ขอ
งสินค้าที่ขายหรือ
ให้เช่าหรือสำเนาใ
บเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากร
หรือหลักฐานการ
ซื้อขายจากต่างป
ระเทศพร้อมลงน

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอ
บพาณิชยกิจการ
ขายหรือให้เช่าแผ่
นซีดีแถบบันทึกวี
ดิทัศน์แผ่นวีดิทัศ
น์ดีวีดีหรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัลเ
ฉพาะที่เก่ียวกับก
ารบันเทิง) 
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ามรับรองสำเนาถู
กต้อง 

9) 

หนังสือชี้แจงข้อเ
ท็จจริงของแหล่ง
ที่มาของเงินทุนแ
ละหลักฐานแสดง
จำนวนเงินทุนหรื
ออาจมาพบเจ้าห
น้าที่เพ่ือทำบันทึก
ถ้อยคำเกี่ยวกับข้
อเท็จจริงของแหล่
งที่มาของเงินทุน
พร้อมแสดงหลักฐ
านแสดงจำนวนเงิ
นทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอ
บพาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือเครื่
องประดับซึ่งประ
ดับด้วยอัญมณี) 

10) 

หลักฐานหรือหนัง
สือชี้แจงการประ
กอบอาชีพหุ้นส่ว
นจำพวกไม่จำกัด
ความรับผิดหรือก
รรมการผู้มีอำนา
จของห้างหุ้นส่วน
หรือบริษัทแล้วแต่
กรณี 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอ
บพาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือเครื่
องประดับซึ่งประ
ดับด้วยอัญมณี) 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

ค่าธรรมเนียม  50  บาท 
หมายเหตุ  - 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
ค่าธรรมเนียม  30  บาท 
หมายเหตุ  - 

3) คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 
ค่าธรรมเนียม  20  บาท 
หมายเหตุ  - 

4) คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 
ค่าธรรมเนียม  30  บาท 
หมายเหตุ  - 

5) คำร้องขอรับใบแทน 
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ค่าธรรมเนียม  30  บาท 
หมายเหตุ  - 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่        

งานผลประโยชน์ กองคลัง เทศบาลเมืองพิบูลมังสาหาร อำเภอพิบูลมังสาหาร จังหวัดอุบลราชธานี                
โทร. ๐ 4544 1122 โทรสาร.๐ 4544 1115  เว็บไซต์  http://phibuncity.go.th 
หมายเหตุ- 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์(แบบทพ.) 

- 
  
18. หมายเหตุ- 
 
 

วันที่พิมพ์  
สถานะ  
จัดทำโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://phibuncity.go.th/
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เอกสารหมายเลข 1 
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